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中国足球协会室内五人制足球甲级联赛
赛区工作程序和相关要求

    一、竞赛工作
    （一）赛前准备工作：

    1.场地设施：A：保证好训练和比赛场地；B：落实相关设施、器材；

    2.竞赛工作：A：程序册及相关文件；B：竞赛表格；

    3.接待工作：A：食宿，B：车辆安排；

    4.安保工作：A：驻地，B：训练和比赛场地；

    5.宣传工作：积极组织并主动协助且积极配合参赛俱乐部、运动队及当地宣传部门搞好赛事宣传推广与媒体报导工作；准备不少于两台摄像机用于比赛。
6.组织观众：A：主动、积极、规范，B：必须达到不少于1000人的上座率；

7.商务工作：按照中国足协规定，认真履行赛事工作协议。

    (二)赛前一日工作：

    1.布置场地、清理打扫、贴线或划线、补线；

    2.检查设施、器材、音响、计分计时牌；

    3.布置竞赛工作室；（电话、传真机、复印机等）

    4.打印双方队员名单；

    5.安排球队训练；

    6.根据中国足协要求落实比赛电视转播及录像事宜；

    7.组织并配合参赛俱乐部、运动队参与球迷联谊、签名、赠票等不少于1小时宣传推广活动。（如果需要）
    （三）比赛日工作：

    1.送交双方比赛报名单和替补席名单；

    2.比赛监督通过参赛证审核参赛队伍名单及服装颜色，签字确认后打印并分发有关部门；

    3.落实：球门、球网、运动员席、裁判席、竞赛工作席、贵宾、运动员、裁判员休息室、比赛球、气压表、秤、公平竞赛旗（4名旗手）、主/客队替补队员识别背心、担架及担架员（4名）、医务席、救护车；

    4.赛前45分钟球队可以进行准备活动，赛前20分钟促请离场；

    5.赛前15钟各项工作就位，准备入场及按时开赛。

    （四）赛中工作：

    1.协调、处理赛场可能出现的情况；

    2.根据实际情况，中场休息清理场地。

    （五）赛后工作：

    1.竞赛组收取经比赛监督及裁判员确认签字的比赛成绩及相关表格；

    2.按赛会要求组织召开新闻发布会：（如果组织）
（1） 双方主教练必须参加；

（2） 双方队长必须参加。

    （六）赛后总结工作：

    1.本场组织工作：宣传、竞赛、商务、安保等；

    2.规范及完整地整理汇总比赛相关资料；

    3.部署下场工作。

    二、赛前协调会和联席会工作
    （一）比赛当日：开赛当天上午召开联席会。
    （二）参加人员：赛区组委会负责人、比赛监督、裁判员、参赛队领队、主教练、竞赛、安保、体育场、新闻负责人。

    （三）会议议程：（比赛监督主持会议）

    1.介绍与会人员；

    2.比赛监督宣布有关规定和要求；

    3.确认参赛队员名单和比赛资格；

    4.确认比赛时间、体育场馆，发车时间；

    5.确认比赛的入场公平竞赛旗子和旗手（4名）、双方替补队员识别背心、捡球员（4名）、摄像人员；

    6.强调比赛规程和联赛工作合约中主要相关规定。

    （四）宣传报导工作：

    1.赛区委员会及宣传机构要按照中国足协相关规定搞好赛事的宣传报导工作及当场比赛摄像工作；

    2.协调有关部门做好赛事电视转播工作；（保证中国足协指定的转播机构）

    3.做好记者管理工作；文字记者不允许进入比赛场地，（在观众席安排50人的记者席位）摄影记者必须在端线摄影区内工作，比赛中不得随意走动；

    4.搞好赛后新闻发布组织工作；赛后10分钟内双方主教练和双方队长抵达新闻发布会场，赛区宣传工作负责人主持会议；

    5.教练员要尊重记者提问，就本场比赛情况回复，不得发表不负责任的讲话；

    6.不得公开指责和批评对方球队、裁判员、赛区。

    （五）对运动队提出公平竞赛及比赛纪律要求：

    1.全力以赴、打出风格和水平，为胜利而比赛；

    2.冷静对待比赛中可能出现的任何情况，冷静对待成败得失；

    3.自觉抵制假球的诱惑，保证公平竞赛；

    4.尊重队友、尊重对手，不粗野、不报复，杜绝球场粗野和暴力行为；

    5.尊重裁判员，无条件服从裁判员的一切判罚；

    6.尊重观众，不允许以任何言行煽动或与之对立；

    7.主队应表现出更好的作风和纪律；

    8.运动员当场比赛可替补人数：7人，替补员在做准备活动时须在本队替补席后面，着区别于场上比赛队的服装背心；不得动用足球及其它器材；

    9.替补席人数：不得超过14人（官员5人，运动员9人）；

    10.教练员必须在指挥区域工作，只允许一名教练员或翻译站立指挥，布置工作后尽快回到座席；

    11.比赛中队员受伤处理要求：在死球时，经裁判员允许2名官员随担架员进场将受伤动用抬出场外处理；

    12.队员饮水：在不影响助理裁判工作的前提下，可在球场边线外1米处饮水，（不得在球门网内置放饮料）任何人员不得向场内掷递饮料。

    （六）对裁判员的工作要求：

    1.公正执法，严格执行比赛规则；

    2.统一尺度，加强合作，强调四位一体；

    3.减少一般性失误，杜绝重大失误；

    4.以准确的判罚体现公正；

    5.拒绝超规定的接待，维护职业道德与自身人格的尊严。

    （七）商务工作要求：

    1.严格执行联赛协议，保证赞助商的权益；

    2.做好赛场广告管理工作，严格杜绝各类变相广告；

    3.按中国足协提供的广告图，摆放广告牌并妥善管理；

    4.按照要求摆放新闻发布会场背景板。

    （八）确认参赛队比赛服装、号码及颜色：

    1.主队首先选择：队员上衣、短裤、球袜；守门员上衣、短裤、球袜；

    2.客队服装：要明显区别于主队；

3.参赛运动员号码必须与秩序册相同，否则不予比赛；
4.参赛运动员必须是秩序册报名中的并持有参赛证。
    三、比赛开始前的倒计时工作
    （一）赛前：

     --75’—赛场各项工作准备完毕。

          —赛区安保及工作人员到位。

     --60’—比赛监督、裁判员及运动员抵达赛场。

    —比赛队向竞赛部门提交上场队员名单。

     --50’—比赛监督协助裁判员通过参赛证审查队员资格，签字后复印下发有关人员。

    —运动员准备活动。

     --20’—准备活动完毕，运动员退场。

     --15’—裁判员检查运动员装备，准备入场。
     --12’—宣布“2013-2014年度中国足球协会室内五人制足球甲级联赛“××杯”××赛区××对××的比赛现在开始，请裁判员、运动员入场”。

    —由公平竞赛旗旗手引导并奏FIFA会歌,裁判员以及参赛两支队伍首发上场队员各5人跟随入场。

    —旗手、裁判员、运动队分别入场到位。

    —宣布裁判员名单（裁判员向观众招手示意）。

    —宣布客队队员名单（队员向观众招手示意，明确指出国家队集训队员）。

    —宣布主队队员名单（队员向观众招手示意，明确指出国家队集训队员）。

      --4’—奏国歌（裁判员、运动员一起唱）。

  --3’—客场球队队员上前与主场球队队员顺序握手。

      —运动队合影。

    —双方队长挑边。

    —根据当场情况主队向观众赠送吉祥物或礼品（球）。

     --0’—上半时比赛开始。

    （二）赛中：

         —上半时比赛结束。

   —组织球迷活动。

   —可选择主队出一名代表，向观众表示感谢（即兴讲话）。

     --0’—下半时比赛开始。

         ’—比赛结束。

    （三）赛后：
          —双方队员由裁判员召集集体向观众挥手致意。
          —双方队员集体分别向对方的替补席致意。

          —主队队员集体向主场球迷区的观众致意。

    —如遇电视台直播，进行当场最佳球员颁奖。

          —双方主教练和双方队长出席新闻发布会。
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